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Instrukcja do ,Wniosku beneficjenta o ptatnosé¢”
Sektorowy Program Operacyjny ,Restrukturyzacja i modernizacja sektora
zywnosciowego oraz rozwoj obszarow wiejskich 2004-2006”
Dziatanie 2.7 ,Pilotazowy Program Leader+”
Schemat Il

ZALECENIA OGOLNE

[EEN

Przed wypetnieniemWniosku beneficjenta o pfatfio zwanego dalejWwnioskiem o
ptatnas¢ lub Wnioskiermalery zapoznaé sig z trescia niniejszej instrukcji.

2 Wnioseksktada s§ w oparciu o Rozpogzizenie Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 22
wrzesnia 2004 r. w sprawie trybu, terminéw i zakresuaswzdawczéci dotyczcej
realizacji Narodowego Planu Rozwoju, trybu kontmbdityczcej realizacji Narodowego
Planu Rozwoju oraz trybu rozlicz€Dz.U. Nr 216 poz.2206) z poiejszymi zmianami.
(Dz.U.224 p0z.1926, Dz.U.107 poz.729).

3 Whniosekmoze dotyczy ptatncci pierwszej — nie zwizanej z poniesieniem kosztow
kwalifikowalnych, pfatnéci posredniej — kwoty wydatkow kwalifikowalnych
poniesionych w miar postpu realizacji projektu i ptatroi koncowej — po zakaczeniu
realizacji projektu. Refundacji podlegatylko wydatki zaptacone do dnia zknia
whniosku o ptatn& posredni lub kaacows.

I

Platnag¢ pierwsza nie mge przekroczy kwoty wspétfinansowania krajowego tj. 20%
planowanych kosztow kwalifikowanych projektu i kwobkreslonej w 8 3 ust.3 pkt 1
Umowy o dofinansowanie projektlPlatndé pierwsza podlega rozliczeniu wraz z
kolejnymi wnioskami o platné. Przedstawione dowody poniesionych kosztow
kwalifikowanych leda refundowane w wysokoi 80% tj. w kwocie odpowiadage]
wspoffinansowaniu EFOIGR. Po rozliczeniu cgaickwoty odpowiadajcej wyptaconemu
wspoffinansowaniu w ramach pierwszej ptaio(dotyczy przypadkow gdy pierwsza
ptatna¢ bedzie nizssza nk 20% planowanych kosztéw kwalifikowanych), przedstae
dowody poniesionych kosztow kwalifikowanyckda refundowane w 100%.

(6]

W przypadku gdy wysoké wspoffinansowania krajowego przekroczy 20% pobiegth
skumulowanych wydatkéw kwalifikowalnych wykazanyale wszystkich wnioskach o
ptatnc¢, tacznie z wnioskiem o platdé koncowa, beneficjent jest zobowzany do
zwrotu, przed dokonaniem platwd koncowej przez Agengj pomocy uzyskanej ze
srodkéw wspotfinansowania krajowego (w szczegébnav ramach pierwszej ptatda)

w czesci pobranej w nadmiernej wysad@ w stosunku do poniesionych wydatkow lub w
czesci wykorzystanej niezgodnie z przeznaczeniem wradsetkami w wysokai jak dla
zalegtaci podatkowych liczonymi od dnia wyptacenia przegeAcje pomocy na rzecz
beneficjenta.

6 Whniosek o ptatng pierwsza nalezy ztozy¢ osobicie w wersji papierowej i elektronicznej
w siedzibie Fundacji w terminie 30 dni od dnia pedpiaUmowy.Wraz z wnioskiem o
pierwsz ptatncg¢ nalezry ztozyc:

1. zabezpieczenie dodatkowe w formie:
= weksla niezupetnego (in blanco) wraz z deklaraegkslows sporadzora na
formularzu przekazanym przez Fundagraz notarialnego swiadczenia o
dobrowolnym poddaniu siegzekucji albo
» poreczenia lub gwarancji udzielonej przez jednestamorzadu terytorialnego.
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Dodatkowe zabezpieczenie powinno w szczedaino
= zawier& termin obowazywania obejmujcy okres od dnia zfenia wniosku o
pierwsz ptatncg¢ do dnia dokonania przez Ageagtatnaci koncowej;
» by¢ ustanowione w kwocie ptatéa pierwszej.

2. oryginat zawiadczenia z banku wskaagy wyodkbniony rachunek bankowy, na
ktory map by¢ przekazanérodki finansowe.

7 Whniosek wraz z wymaganymi zaknikami, okrélonymi w Zahczniku nr 2 ddJmowy o
dofinansowanie projektuzawartej pomidzy beneficjentem a FundacjPrograméw
Pomocy dla Rolnictwa FAPA, zwanej dalénowy, nalery ztozy¢ w wersji papierowej i
elektronicznej na zasadach otomych wUmowie Whniosek i zatczniki nalery ztozy¢ w
formie uporadkowanej (spite, ponumerowane zgizniki, ponumerowane strony itp.).

8 Beneficjent zobowizany jest do podawania do publicznej wiadéanow szczegolnéi
poprzez zamieszczenie na stronie internetowej Lf&Btawienia rzeczowo — finansowego
z realizacji projektustanowsacego zatcznik do wniosku o ptatrsé wraz zinformacy o
postpach w realizacji projektuw terminie do dnia zlenia wniosku o platrig.
Zestawienia wraz z informacjami powinnydygamieszczone przez okres 3 mgegiod
dnia ztazenia wniosku o ptatrié koncows;

9 W przypadku stwierdzenia niekomplefogniepoprawnéci ztozonej dokumentacji lub
braku publikacji zestawienia rzeczowo — finansowegealizacji projektu i informacji o
postpach w realizacji projektu, Fundacja wzywa benefitq pisemnie za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru do uzupetnienia/poprawgioskuoraz telefonicznie lub pocgt
elektroniczia. Wnioseknalery uzupeiné/poprawt w terminie 14 dni od dnia otrzymania
przez beneficjenta pisemnego wezwania, lecz nigegliz 21 dni od daty jego nadania
przez Fundagj W celu potwierdzenia lub uzupetnienia tych infaei Fundacja moe
zwrock sig do beneficienta o zkenie dodatkowych wyfmien. W przypadku
niewystarczajcego uzupetnienia/poprawy dokumentow potwiergtagih poniesione
wydatki, zrefundowana zostanie tylko ¢6& pomocy tj. wydatki wynikajce z
poprawnych, niekwestionowanych dokumentow, zgodmieddmows. W przypadku
zaistnienia przyczyn niezaleych od beneficjenta Fundacja uwadhi uzupetnienia i
poprawki dokonane po terminiezg@i beneficjent poinformuje niezwtocznie Fundgaoj
zaistnieniu takich przyczyn.

10 Wniosekmusi by podpisany przez oselupowaniona do reprezentowania beneficjenta.
W przypadku udzielenia lub zmiany petnomocnictwatugznienia, doWnioskunalezy
dolaczy¢ jego oryginat.

11 Poprawki weWnioskui w zakhcznikach mog by¢ dokonywane przez beneficjenta jedynie
na dokumentach przez niego spmizanych. W przypadku poprawek na formularzu
Whioskui Sprawozdania kicowegonalezy przedstawd nowa, poprawn strorg, zgodmn, z
wersp elektronicza. Poprawion strore nalezry parafow@ przez osob upowaniona do
reprezentowania beneficjenta i oznacdat. Na formularzuWnioskui Sprawozdania
koiicowego niedozwolone jest dokonywanie poprawek przez peginie bkdow i
wpisywanie obok poprawnych danych. Beneficjent meze dokonywé poprawek na
fakturach i innych dokumentach wystawianych na jegecz. Wyjtkiem jest opis
dokonany przez beneficjenta na odwrotnej stronikudwentu ksigowego, na ktérym
mozna poprawid bledy przez ich przekétenie, wpisanie obok poprawnych danych i
parafowanie poprawki. Na odwrotnej stronie dokumaekdékgowego niedozwolone jest
dokonywanie poprawek korektorem.

12 Dane finansowe podawane Wénioskuwyrazone g w PLN.
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13 We Whnioskuwystepuja nastpujace rodzaje pol:

- [POLE WYMAGALNE] — pole obowizkowe do wypetnienia przez beneficjenta
poprzez wpisanie tekstu w odpowiednim polu;
[POLE NIEWYMAGALNE] - pole wypetniane w przypadkujesli dotyczy
beneficjenta;
[POLE WYPELNIONE NA STALE] — pole niepodleggie modyfikacjom;
[POLE WYPELNIA PRACOWNIK FUNDACJI] — po zieniu Wnioskuw Fundacji
pole wypetniane przez pracownika Fundacji;
[POLE NIE DOTYCZY WNIOSKU O PLATNGC PIERWSZ] - pole
niewypetniane przyVniosku o ptatn@ pierwsa.

INSTRUKCJA WYPELNIANIA POSZCZEGOLNYCH PUNKTOW FORMU _LARZA
WNIOSKU

(1) Wniosek za okres od...... do....... [POLE WYMAGALNE, POLE NIE DOTYCZY
WNIOSKU O PLATNGSC PIERWSA]

Nalezy poda okres, za jaki sktadany jeédtniosek

W pozycji ,0d...” naley wpisa& dat ztozenia wniosku o dofinansowanie realizacji projektu
w Fundacji lub dzig 25.04.2006 r. - w przypadku wnioskow zémych przed dniem wia

w zycie rozporzdzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 18i&tnia 2006 r.
zmieniagcego rozporgdzenie w sprawie Uzupetnienia Sektorowego Progr@mperacyjnego
"Restrukturyzacja i modernizacja sektonavnosciowego oraz rozw0j obszaréw wiejskich
2004-2006" (Dz. U. Nr 69 poz. 488).

W pozycji ,do...” naley wpis& ostatni dzié terminu ztaenia wniosku o ptatrsé w ramach
danej transzy, zgodnie mow/aneksem lub dzfezitozenia wniosku o ptatrsé dla danej
transzy w Fundaciji.

W przypadku realizacji projektéw rozliczanych wrisaach naley wypetni jak wyzej.

(2_) Fundusz Strukturalny [POLE WYPELNIONE NA STALE]
Pole wypetnione na state: Europejski Fundusz Caigint Gwarancji Rolnej (EFOGR).

(3_) Program Operacyjny[POLE WYPELNIONE NA STALE]

Pole wypetnione na stat&ektorowy Program Operacyjny ,Restrukturyzacja idexmizacja
sektorazywnaiciowego oraz rozwoj obszarow wiejskich 2004-2006”

(4_) Priorytet [POLE WYMAGALNE]

Nalezy wpisa nazwe Priorytetu:
- Zréwnowaony rozwoj obszaréw wiejskich

(5_) Dziatanie[POLE WYMAGALNE]

Nalezy poda& numer oraz nazgvDziatania:
2.7 - Pilotzowy Program Leader+

(6_) Poddziatanie[POLE WYMAGALNE]
Nalezy wpisa, ze projekt jest realizowany w ramach Schematu II.
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(7_) Nazwa projektu[POLE WYMAGALNE]
Nalezy wpisa tytut projektu zgodnie &mow.

(8_) Nr projektu/partnerstwa na rzecz rozwoju[POLE WYMAGALNE]
Nalezy wpisat numerUmowy w ramach ktorej sktadany jegtniosek

(9_) Umowa/decyzja o dofinansowaniu nr ................ [POLE WYMAGALNE]
Nalezy wpisa numerUmowy w ramach ktérej sktadany jeatniosek

(10) z dnia....... na kwo¢ dofinansowania.......... PLN, stownie........ [POLE
WYMAGALNE]

Nalezy pod& dane zgodnie ZJmowg. Dla projektu rozliczanego w transzach kwota
dofinansowania dotyczy catego projektu.

(11 ) co stanowi ....% kwoty wydatkéw kwalifikowalnyd [POLE WYMAGALNE]
Nalezy wpisa 100.

(12_) okres realizacji projektu od... do....[POLE WYMAGALNE]
Nalezy poda dane dla catego projektu zgodnielmowy.

Okres realizacji projektyod...” i ,do....” nalezy wstawt dziea, miesac, rok (dd.mm.rr).

W pozycji ,0d...” naley wpisa& dat ztozenia wniosku o dofinansowanie realizacji projektu
w Fundacji lub dzig 25.04.2006 r. - w przypadku wnioskow zémych przed dniem w&ia

w zycie rozporzdzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 18iktnia 2006 r.
Zmieniapcego rozporgzdzenie w sprawie Uzupetnienia Sektorowego Progr@mperacyjnego
"Restrukturyzacja i modernizacja sektanavnosciowego oraz rozwoj obszarow wiejskich
2004-2006" (Dz. U. Nr 69 poz. 488).

W pozycji ,do...” naley wpis& ostatni dzié terminu zt@enia wniosku o ptatrigé koncowa,
zgodnie ZUmowy/aneksentub dzie ztozenia wniosku o ptatrigé koncowa w Fundacii.

W przypadku, gdy Wmowienastpity zmiany, nalezy pod& aktualne informacje.

(13 ) Platna¢ (pierwsza, pdrednia, koncowa, premia)[POLE WYMAGALNE]

Ptatng¢ pn. ,premia” nie dotyczy Dziatarealizowanych w ramac8PO, Restrukturyzacja i
modernizacja sektoraywnaiciowego oraz rozwoéj obszarow wiejskich 2004-2006".
Wypetniapc pole, naley wpisa wiasciwa nazwe ptatnaci, wybrara spagréd wymienionych
W nawiasie, tj. pierwsza, peednia lub kacowa.

Platnag¢ pierwsza dotyczyVniosku o ptatn@’ pierwsz, zgodnie z podpisarlmow;.
Ptatngci posrednie dotyca projektéw, w ktérych przewidziano przekazywanienoocy w
transzach.

Nalezy wpisat:

- pfatna¢ pasrednia - w przypadkiWnioskéw o ptatn@ skiadanych po realizacji exi
projektu;

- ptatnag¢ koncowa - w przypadkWnioskow o ptatn@ skladanych w ramach projektow, w
ktérych pomoc bdzie wyptacana w jednej transzyWnioskoéw o ptatn@ sktadanych w
ramach projektow rozliczanych w transzach, poizaeji catego projektu.
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(14_) Kwota wydatkow kwalifikowalnych, objetych wnioskiem [POLE WYMAGALNE,
POLE NIE DOTYCZY WNIOSKU O PLATNGC PIERWSZ\]

Nalezy wpis& kwote wydatkow kwalifikowalnych zgodnie z punktem (20Wniosku
.Zestawienie dokumentéw potwierdzeych poniesione wydatki @i wnioskiem” -
kolumna 12 kwota wydatkéw kwalifikowalnych'wiersz,suma ogotem’

Kwota wydatkow kwalifikowalnych w Zestawieniu dokumentow potwierdaajch
poniesione wydatki obie wnioskiem”musi by zgodna z danymi zawartymi w ,Zestawieniu
rzeczowo finansowym z realizacji projektu” koina 13 ,kwota wydatkéw
kwalifikowalnychi, wiersz C,Koszty administracyjne i pozostate projektu”.

(15_) Wnioskowana kwotg POLE WYMAGALNE]

W przypadkuwniosku o ptatn@ pierwsz — wnioskowana kwota wynosi nie ggej niz 20%
planowanych kosztéw kwalifikowalnych projektu, zgoel zUmow tj. nie wigcej niz kwota
odpowiadajca wspoffinansowaniu z publicznyéfodkow krajowych.

W przypadkuWniosku o ptatn@ pasrednig - jezeli beneficjent nie wygpowat o ptatnéé
pierwsz, wnioskowana kwota jest réwna kwocie poniesionyichudokumentowanych
wydatkow kwalifikowalnych olgjtych Wnioskiemwpisanej w punkcie (14 ).

J&li beneficjent wystpowat o pierwsz ptatnégé w wysokaci 20% przyznanej kwoty
ogotem, okrélonej w Umowie, wnioskowana kwota réwnaesB0% kwoty poniesionych i

udokumentowanych kosztow kwalifikowanych ogotemjeblch Wnioskiem(wpisanych w
pkt (14_). J&li beneficjent wysipowat o0 pierwsz ptatnég¢é w wysokaci mniejszej nt 20 %
przyznanej kwoty ogétem, okilenej w Umowie rowniez wnioskuje o 80% kosztow
kwalifikowalnych ale tylko do momentu kiedy kwotaspoffinansowania krajowegaie
przekroczy wartasci pierwszej ptatngi.

Przyktad:
Zatozenia:
Koszty kwalifikowalne 500 000 PLN.
3 transze
Pierwsza ptatnid 80 000 PLN
Kwota Kwota Srodki
Wspotfinansowanig¢ pierwszej | pierwszej | wspoffinanso
Tran Koszty I_«ajowe (obliczorne ptatngci p+atna§ci_do _Wania Whioskowan
o jako 20% kosztéw do rozliczenia w| krajowego do Procent
sze | kwalifikowalne kwalifi . . : . a kwota
walifikowalnych w| rozliczenia| danej transzy wyplacenia
ramach transzy ) beneficjentow
[
4 5 6=3-5 8=7*10
1 2 3 7=2-5 0%/2
I 150 000 30 000 80 000 30 000 0 120 000 80%
Il 200 000 40 000 50 000 40 000 0 160 000 80%
1] 150 000 30 000 10 000 10 000 20 000 140 000 93%
Razem 100 000 80 000
Pierwsza ptatni 80 000
Rdznica, ktéra
musi byé
wyptacona, aby
Wspo_’rflnansowanl 20 000
e krajowe
wynosito 20 %
kosztéw
kwalifikowalnych
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W przypadkuWniosku o ptatn@ pierwsz — wnioskowana kwota wynosi maksymalnie do
20% przyznanej kwoty ogotem, oklenej wUmowie

Wiecej przyktaddw rozliczenia pierwszej ptatndci w pliku XML na stronie internetowej
MRIRW oraz FAPA.

(16_) Kwota otrzymanych ptatndci w ramach projektu [POLE WYMAGALNE POLE
NIE DOTYCZY WNIOSKU O PLATNGSC PIERWSZA\]

Nalezy pod& kwote, jaka otrzymano tytutem wczaiej ztazonych Wnioskéw o ptatn@ w
ramach danego projektu, ygaadczomn, przez Fundagj na podstawie pisemnych informacji
Fundacji o przekazanych do Agenciji zleceniach pkainy tym kwot pierwszej ptatneci.

W przypadku, gdy w ramach poprzedniej transzy/zgnsjektu ziaonoWniosek o ptatn@,

ale nie otrzymano jeszcze pisemnej informacji zdaaji naley uwzgkdni¢ rowniez kwote/-

y wnioskowam/-e do refundacji we wczniejszym/-ych wniosku/-ach, w tym kwotranszy
pierwszej.

(17_) Dane beneficjentdPOLE WYMAGALNE]

Nalezy wpis& aktualne dane beneficjenta zgodnie z zapisami tgnvaw Umowie/aneksie.
W przypadku zmiany danych beneficjenta zawartych Umowie beneficjent jest
zobowhzany do niezwlocznego poinformowania Fundacji cstoéatych zmianach wraz z
dokumentami potwierdzagymi t¢ zmiare. Numer telefonu i faksu nale poda& wraz z
numerem kierunkowym.

(18 ) Osoba do kontaktu (jeeli inna niz beneficjent)[POLE WYMAGALNE]

Wskazanie przez beneficjenta osoby do kontaktu¢pag poprzez wpisanie wd/niosku
danych identyfikujcych osok do kontaktu. Numer telefonu i faksu ngtepoda& wraz z
numerem kierunkowym.

(19_) Rachunki bankowe, na ktére naley dokonat ptatnosci (zgodnie z zapisami
umowy/decyzji o dofinansowaniu projektu)[POLE WYMAGALNE]

Nalezy poda& numer wyodgbnionego rachunku bankowego, na ktéry aniay¢ przekazane
srodki finansowe, zgodnie z zakzonym z&wiadczeniem wydanym przez bank. Nazwa i
adres beneficjenta w @aiadczeniu wydanym przez bank powinnytigodne z danymi w
Umowidaneksie Zawiadczenie z banku skladane jest wrad/aioskiem o pierwgzptatnas¢
lub pierwszymWhnioskiem o ptatnid pasrednig. Jezeli numer rachunku bankowego ulegnie
zmianie naley niezwtocznie przedsta&nowe zawiadczenie.

(20_) Zestawienie dokumentéw potwierdzajcych poniesione wydatki obgte wnioskiem
[POLE WYMAGALNE, POLE NIE DOTYCZY WNIOSKU O PLATNGC PIERWSZ]

W zestawieniu nalgy wpisa& dane z faktur lub innych dokumentéw dgdwych o
rownowanej wartgci dowodowej, potwierdzage poniesione wydatki wraz z dowodami
zaptaty. Jako dokumenty o rownaimej wartédci dowodowejFundacija bdzie akceptowa
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* Rachunki,

* Noty i noty korygujce,

* Noty kskgowe,

* Umowy/rachunki,

» Listy pfac,

* Polecenia wyjazdu sthowego wraz z dokumentami potwierdgajmi poniesione
wydatki (np. bilety, ewidencje przebiegu pojazdane),

* Polecenia ksgowania (noty memoriatowe) jako uproszczony dokunksigowy
wewrgtrzny lub korygugcy.

Do przedstawionych faktur i dokumentow ¢gowych o rownowanej wartgci dowodowej
nalezy dolaczy¢ potwierdzenie poniesienia wydatku, czyli zaptaglemnosci tj. dowody
ptatnaci gotowkowej lub bezgotoéwkowe;.

Dowodami zaptaty potwierdzgjymi dokonanie platri@i bezgotowkowej $ wyciagi z
rachunku bankowego lub przelewy bankowe.

Jako dowody zaptaty gotowkowefgda uznawane: raporty kasowe, KW (kasa wyptaci),
rozliczenie zaliczki pobranej, polecenie wyjazduwbkbwego.

Dowody zaptaty powinny kiy oznakowane w sposob pozwalgj na jednoznacan
identyfikacg z fakturami/dokumentami kgiowymi.

Do wydatkéw kwalifikowalnych nie zaliczagsivydatkow poniesionych przed dniem zoia
Whniosku o dofinansowanie realizacji projektu w eske Dziatania 2.7 ,Pilotaowy Program
Leader+”, Schemat Il lub przed 25 kwietnia 2006 r.

Kazdy dokument potwierdzggy poniesione wydatki kwalifikowalne ajte wnioskiem
nalezy poda& w zestawieniu dokumentow tylko jeden raz.

Poszczegolne kolumny w polu (20_) Zestawienie dokemtow potwierdzajacych
poniesione wydatki obgte wnioskiem naley wypetnié nastepujaco:

W kolumnie nienumerowanej, przed kolugmr 1, naley wpis& liczbe poradkows.

1. nr dokumentu — naley wpisa& numer faktury lub numer dokumentu dgdwego o
rownowanej wartédci dowodowej, potwierdzagego poniesione koszty w ramach zada
objetych Wnioskiem.

2. data wystawienia dokumentu — naley wpisa& dzien, miesihc, rok wystawienia
dokumentu (dd.mm.rr.).

3. numer ksiegowy lub ewidencyjny— naley pod& numer kstggowy lub ewidencyjny, pod
jakim dokument zostat zaewidencjonowany wegaich rachunkowych beneficjenta.

4. pozycja w zestawieniu rzeczowo-finansowym z rezcji projektu — nalezy poda, do
ktérej pozycji w zestawieniu rzeczowo-finansowym nosi s¢ dany dokument.
W przypadku, gdy dokument odnost sio wiccej niz jednej pozycji w zestawieniu rzeczowo-
finansowym, nalgy pod& wszystkie pozycje, wpisag liczlbe porzdkowa z kolumny nr 1
w/w zestawienia.



PWI/L/28b

5. kategoria interwencji — Nalezy wpisa kategor¢ interwencji odpowiedni dla Dziatania
2.7 Pilotaowy Program Leader+ alipgoWnioskiem1305.

6. data zaptaty— naley pod& dat dokonania zaptaty (data dokonania przelévadkow z
wyodrebnionego rachunku bankowego, zgodna z wgieim bankowym, przelewem
bankowym lub data zgodna z potwierdzeniem dokonzaaty gotowkowej). W przypadku
ptatngci  czsciowych naley wpisa& daty wszystkich — dokumentow/operacii
potwierdzajgcych zaptai za przedstawione do refundacji faktury lub innekunenty
ksiggowe o0 rownowznej wartgci dowodowej.

Data zaptaty nie me by p&zniejsza nt data ztagenia wniosku o ptatrig.

7. sposoOb zaptaty (G — gotéwka, P — przelew, K — ka) — naley wpisa odpowiednie
oznaczenie. Uznawanedy ptatnagci gotowkowe i bezgotowkowe.

8. nazwa towaru lub ustugi/pozycja na dokumencie- naley wpis& tylko nr pozycji z
faktury lub dokumentu kegjowego o rownowanej wartgci dowodowej, do ktorej odnosi
si¢ koszt kwalifikowalny. Jeeli na dokumencie wygbuje kilka pozycji, ktore stanowi
koszty kwalifikowalny nalgy wymienic ich numery lub wpisa,od... do...”.

9. NIP wystawcy dokumentu— naley pod& NIP wystawcy dokumentu. flewystawca
dokumentu nie posiada NIP najewpisa ,Nie dotyczy”.

10. kwota dokumentu brutto - nalezy wpisa kwote dokumentu brutto.

11. kwota dokumentu netto— naley wpisa& kwote dokumentu netto w przypadku faktur
VAT. W odniesieniu do pozostatych dokumentow kwagdto = kwota brutto.

12. kwota wydatkow kwalifikowalnych — naley wpisa& kwote wydatkdw
kwalifikowalnych dokumentu, objych Wnioskiem o ptatra.

13. w tym VAT — naley wpisa& kwote podatku VAT tylko wowczas, & VAT zostat
uwzgkdniony w poz. ,kwota wydatkow kwalifikowalnych”.

Potwierdzam il§¢ zakczonych kopii dokumentow potwierdzaych poniesione wydatki
oraz dowodow zaptaty z niniejszym zestawienigf@LE WYPELNIA PRACOWNIK
FUNDACJI]

(21_)Zrodta, z ktérych zostaly sfinansowane wydatk[POLE WYMAGALNE, POLE NIE
DOTYCZY WNIOSKU O PLATNGSC PIERWSZ]

Zgodnie zrozporzadzeniem Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsiz dnia 8 wrzénia 2004r. w
sprawie Uzupetnienia Sektorowego Programu Operaggn ,Restrukturyzacja i
modernizacja sektoraywnosciowego oraz rozwoj obszarow wiejskich 2004 — 20@Bbdjekt
wspoffinansowany w ramach dziatania 2.7 niezendy¢ realizowany z udziatem innych
srodkow publicznych przyznanych beneficjentowi w gxkiu z realizagj tego projektu.
Zgodnie z 8 9 pkt lumowy o dofinansowanie projekeneficjent éwiadcza,ze nie korzysta
i nie kedzie korzystat z innycrodkow publicznych przyznanych w zygku z realizagj
projektu okrélonego w umowie tj. projekt niecbzie podlegat podwdjnemu finansowaniu ze
srodkow publicznych.
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»Kwota wydatkow ogoétehmbejmuje wszystkie koszty kwalifikowalne i niekiifgkowalne
zwigzane z realizagj projektu. Kwota wydatkow kwalifikowalnyth to koszty
kwalifikowalne faktycznie poniesione na realizapjojektu, zgodnie z zapisatdmowy

W przypadku pomocy poleggiej na zwrocie poniesionych przez beneficjenta sz
kwalifikowalnych projektu dane natg wpis& w odpowiednim wierszu, zgodnie z
pochodzeniemérodkéw. Kwota ta powinna by zgodna z danymi z pola (14 Vyniosku
beneficjenta o ptatnid i z kolumny nr 13Zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacji
projektu

W przypadku pomocy poleggej na przekazaniu publicznycirodkéw krajowych na
realizacg projektu (ptatné¢ pierwsza) oraz na zwrocie poniesionych przez beeeta
kosztow kwalifikowalnych projektu natg w wierszu ,Krajowesrodki publiczne - bugkt
panstwa” wpis& kwote w wysokdci 20% kosztow kwalifikowanych wykazanych we
wniosku, do poziomu odpowiadaego kwocie ptatri@i pierwszej. Jeeli 20% kwoty
kosztow kwalifikowanych wykazanych we wniosku otpt#¢ przewysza kwog z ptatngci
pierwszej do rozliczenia to w wierszu ,Krajoweodki publiczne - buget paistwa” naley
wpisa pozostat do rozliczenia kwat

Rd&znice kosztow kwalifikowanych wykazanych we wniosku i dw wpisanej w wierszu
.Krajowe srodki publiczne - bugkt pastwa” naley wpis& w odpowiednim wierszu,
zgodnie z pochodzeniedmodkow. W wierszu ,suma ogotem w PLN” najewpisa sune
kosztéw wprowadzonych w wierszach ,Krajowedki publiczne - bugkt pastwa” oraz
pozostatych wierszach. Kwota ta musi rows& kosztom kwalifikowalnym wykazanym we
wniosku w pkt (14 ).

Przyktady:w pliku XML na stronie internetowej MRIRW oraz FAPA .

(22_) Uzyskany przychéd w ramach realizacji projekti w okresie obgtym wnioskiem
(jezeli zostato przewidziane w umowie)POLE NIEWYMAGALNE]

Nie dotyczy SPO ,Restrukturyzacja i modernizacja sektafgwnoiciowego oraz rozwoj
obszarow wiejskich 2004-2006”

(23 ) Zakres wykonanych prac/zakupow/ustug, na ktére zosty poniesione wydatki
objete wnioskiem [POLE NIEWYMAGALNE]

Nie dotyczy SPO,Restrukturyzacja i modernizacja sektoggwnagiciowego oraz rozwoj
obszaréw wiejskich 2004-2006".

(24_) Zgodnaos¢ postkpow realizacji z umowa/decyzja o dofinansowanie w okresie
objetym wnioskiem [POLE NIEWYMAGALNE]

Nie dotyczy SPO Restrukturyzacja i modernizacja sektaigwnaciowego oraz rozwoj
obszarow wiejskich 2004-2006N przypadku dziaka SPO Restrukturyzacja...Wypetniane
jest zestawienie rzeczowo-finansowe z realizagjgktu.

(25_) Gswiadczenie beneficjentdPOLE WYMAGALNE]

Nalezy wskaz& adres/adresy przechowywania dokumentacjazanej z projektem.

(26_) Zahczniki

Do Whniosku beneficjenta o ptatfionalery dofaczy¢ zahczniki wykazane w Zatzniku nr 2
do Umowy: ,Dokumenty, ktére natg dokczy do Wniosku o ptatrsd”.
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Do Whniosku o ptatn@ nalezy dolaczyc:

1. Pdwiadczone za zgodn&& z oryginatem przez notariusza, podmiot, ktory wyda
dokument, urzad gminy lub pracownika Fundacji, kopie faktur lub dokumentow
ksiggowych o rownowanej wartosci dowodowej wraz z dowodami zaptaty

Do wniosku o pfatng posredna lub kaacowa nalery dolaczy¢ obustronne kopie
zaptaconych faktur lub dokumentow égdowych o rownowaznej wartégci dowodowej,
zgodnie z punktem (20 Wnioskuposwiadczone za zgodsé z oryginatem przez notariusza,
podmiot, ktory wydat dokument, wd gminy lub pracownika Fundacji.

Przed wykonaniem Kkopii, wszystkie oryginalne dokatge powinny by na awersie
oznakowane adnotacj,Przedstawiono do refundacji w ramach SektorowegogRmu
Operacyjnego ,Restrukturyzacja i modernizacja sekt@¢ywnaciowego oraz rozwoj
obszarow wiejskich 2004-200@®raz daf i podpisem jednej z osOb upoiméonych do
reprezentowania beneficjenta.

Faktury i dokumenty kggowe o réwnowznej wartgci dowodowej musg by¢ zaptacone w
catasci do dnia ztaenia wniosku.

Wszystkie dokumenty finansowe wystawione na rzesmzebcjenta powinny hyyoznaczone
numerem Umowy i liczba porzadkowa z Zestawienia dokumentow potwierdaajch
poniesione wydatki oéte wnioskien{punkt 20 _Wniosk) oraz opisane na odwrotnej stronie
pod wzgtdem merytorycznym i formalno-rachunkowym wg schema

e Pozycja nr x z punktu (20_Wniosku do refundacji w x% z umowy nr
L/02/xxx/2006.....

* [pozycja na dokumencie kgiowym] — [kwota do refundacji] — [pozycja w
zestawieniu rzeczowo-finansowym]

Przyktad 1:
Faktura zostata wystawiona na 300 zi, podlega d=amnw 100%:

Opis:

»Pozycja nr 1 z punktu (20 Wnioskudo refundacji w 100% z umowy nr L/02/001/2006
w kwocie 300 zt.

Pozycja nr 1 z faktury na kwetlOO zt dotyczy zadania nr .1 z zestawienia rzeezo
finansowego, pozycja nr 2 z faktury na kew@00 zt dotyczy zadania nr 1.2 z zestawienia
rzeczowo-finansowego”.

Przyktad 2:
Faktura zostata wystawiona na 1000 zt, podlegandfaji w 80%:

Opis:

»Pozycja nr 2 z punktu (20 Wnioskudo refundacji w 80% z umowy nr L/02/001/2006 w
kwocie 800 zt.

Pozycja nr 1 z faktury na kwpR00 zt dotyczy zadania nr 1l.1.1 z zestawieniazosvo-
finansowego, pozycja nr 2 z faktury na kewd@00 zt dotyczy zadania nr 11.1.2.1 z
zestawienia, pozycja nr 3 z faktury na k@00 zt dotyczy zadania nr 11.1.2.5 z
zestawienia.”

10
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2. Padwiadczone za zgodn& z oryginalem przez notariusza, podmiot, ktory wyda
dokument, urzad gminy lub pracownika Fundacji, kopie dokumentow mtwierdzajacych
odbiér lub wykonanie prac.

Nie dotyczy Schematu Il dziatania ,Pilatavy Program Leader +”.

3. Oznaczone dat i poswiadczone za zgodn& z oryginatem przez notariusza, podmiot,
ktory wydat dokument, urzad gminy lub pracownika Fundacji, kopie wychgow
bankowych lub przelewow bankowych, dokumentujcych operacje na wyodgbnionym

rachunku, ktérego dotyczy wniosek

W przypadku ptatnagci bezgotowkowej — obustronne kopie wagdw bankowych lub
przelewdw bankowych.

Dowody zaptaty powinny kiy oznakowane w sposob pozwalaj na jednoznacan
identyfikacg z fakturami/dokumentami kgiowymi.

4. Zestawienie rzeczowo-finansowe z realizacji prektu na formularzu udostgpnionym
przez Fundacjg — oryginat.

Fundacja przekazuje beneficjentowi zestawienie,esswelektronicznej, do 15 dnia idego
mieshca poprzedzagego miesic, w ktorym przypada termin zteniaWniosku o ptatné'.

Na formularzu beneficjent wpisuje miejsce publikgajp. adres strony internetowej LGD)
oraz dat opublikowania zestawienia rzeczowo-finansowegolukmy od nr 1 do nr 10
zestawienia wypetnia Fundacja na podstawiaczaika nr 1 doUmowyo dofinansowanie
oraz zadcznika nr 1 do Uzupetnienia SPO ,Restrukturyzacja ...

W pozycjach dotycych kosztow zwizanych z udospnianiem terenu w nawiasie w
miejsce kropek naiy wprowadz¢é zakupione ustugi/towary z napuijacej listy: najem terenu
lub powierzchni wystawowej, swietlenie, TOI-TOI, wystréj: scenografia, dekoracje
Pozycjach zwizanych z najmem spmt | wyposaenia uzupetniamy zakupione
ustugi/towary z listy: namioty, stoiska, scena, dgia, sprgt nagtdniajacy, natomiast
zZwigzane z obstug opieka medyczna, ochrona i obstuga technicznazeliJ& ramach
poszczegolnych zadgoniesiono inne koszty nivymienione w pozycjach oznaczonych **,
beneficjent dodaje w zestawieniu dodatkowe wiewzz wprowadza liczZbporzdkowa w
kolumnie nr 1, a w kolumnie nr 2 wpisuje nazwowaru/ustugi zgodnie z dokumentem
potwierdzagcym poniesiony wydatek. Kolumny od nr 11 do nr 18peinia beneficjent
zgodnie z dokumentami potwierdzeymi poniesione wydatki i zestawieniem dokumentéw w
punkcie (20 )Wniosku o ptatn@. Kolumna nr 14 jest generowana automatycznigelile
wartas¢ w kolumnie nr 14 w poszczegolnych pozycjach drniaariorytetowego przekroczy
110%, downioskunalery dofaczy¢ uzasadnienie wzrostu kosztu zadania.

5. Zaswiadczenie z banku wskazujce wyodrebniony numer rachunku bankowegq na

ktory maja byé przekazane srodki finansowe (dolaczane do pierwszegawniosku o
ptatnas¢) — oryginat.

W przypadku zmiany numeru rachunku bankowego ziyafjgzedstawd niezwtocznie nowe
zaswiadczenie.

6. Oswiadczenie o kwalifikowalndgci VAT — na formularzu udogpnionym przez Fundagj
— oryginat.

Beneficjent skiadaswiadczenie o swojej aktualnej sytuacji faktycznej.
Beneficjent wraz z ww. viadczeniem skfada:

11
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1. aktualne zéwiadczenie wydane przez naczelnikagdiz skarbowego potwierdzage,
ze beneficjent nie jest podatnikiem podatku od tdwei ustug sktadane wraz z
kazdym wnioskiem o ptatni@ pasredni oraz z wnioskiem o ptatdé koncowa — w
przypadku gdy beneficjent nigiiacy podatnikiem podatku od towaréw i ustug wnosi
0 obgcie kosztami kwalifikowalnymi kwot podatku od towar i ustug, lub

2. aktualmy interpretaci potwierdzagca brak maliwosci odzyskania podatku od
towarow i ustug, udzielon w drodze postanowienia przez naczelnika edwuz
skarbowego —

jesli stan faktyczny beneficjenta, na podstawiddrego naczelnik urzlu
skarbowego wydat interpretacjpotwierdzajca brak maliwosci odzyskania
podatku od towardw i ustug ulegt zmianie w stosurda stanu faktycznego
przedstawionego we wniosku o dofinansowanie.

Beneficjent skiada w Fundacji oryginat dokumentuuezedu skarbowego lub kopi
poswiadczon, za zgodn& z oryginalem przez notariusza, podmiot, ktory wyda
zaswiadczenie, urgd gminy lub pracownika Fundacji.

7. Aktualne zaswiadczenie wydane przez naczelnika ugdlu skarbowego o braku
zalegtaci podatkowych lub zaviadczenie o niefigurowaniu w ewidencji podatnikdup
ptatnikow — oryginat lub kopia pwiadczona za zgod&é z oryginalem przez notariusza,
podmiot, ktory wydat zawiadczenie, urad gminy lub pracownika Fundacji

Data wydania zaviadczenia nie mae by wczeéniejsza nt 30 dni przed dniem zienia
whniosku o ptatnéc.

8. Aktualne za&wiadczenie wydane przez wdjta (burmistrza, prezyddia miasta) o braku
zalegiaci podatkowych lub Zaviadczenie o niefigurowaniu w ewidencji podatkowej
nieruchoméci — oryginat lub kopia pawiadczona za zgodWé z oryginatem przez
notariusza, podmiot ktéry wydat gaiadczenie, urgd gminy lub pracownika Fundacji.

Data wydania zZaviadczenia nie mee by wcze&niejsza nt 30 dni przed dniem zienia
wniosku o ptatnéc.

9. Aktualne zaswiadczenie z Zaktadu Ubezpiecae Spotecznych (ZUS) braku zalegkzi

w optacaniu skladek z tytutu ubezpieczenia spolegan zdrowotnego lub zaiadczenie o
niefigurowaniu w ewidencji ptatnikbw sktadek ubezgzeniowych — oryginat lub kopia
poswiadczona za zgod&é z oryginatem przez notariusza, podmiot, ktéry wyda
zaswiadczenie, urgd gminy lub pracownika Fundacji.

Data wydania zaviadczenia nie mae by wczeéniejsza nt 30 dni przed dniem zienia
whniosku o ptatnéc.

10. Zestawienie wykonawcéw lub dostawcowczestniczcych w realizacji projektu lub
jego czsci na formularzu udogpnionym przez Fundagi oryginat.

11. Umowy z wykonawcami lub dostawcamizawieragce specyfikag bedaca podstaw
wystawienia kadej z przedteonych faktur lub innych dokumentéw kgowych o
rownowanej wartéci dowodowej — j&li nazwa towaru lub ustugi w przedionej fakturze
lub dokumencie ksgowym o réwnowanej wart@gci dowodowej odnosi gi do umow
zawartych przez beneficjenta lub nie pozwala nacyagne okrélenie kosztow
kwalifikowalnych — kopie péwiadczone za zgoddé z oryginatem przez notariusza, anlz
gminy lub pracownika Fundaciji.

12
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12. Uzasadnienie zmian dokonanych w poszczegélnych pe@ch dziatan
priorytetowych ~w zestawieniu rzeczowo-finansowym z realizacji  projektu,
przekraczajacych 10% w stosunku do wartdéci wykazanych w zestawieniu rzeczowo-
finansowym projektu stanowigcym zahcznik nr 1 do umowy —oryginat — jeeli dotyczy.

13. Licencje lub pozwoleniajezeli obowinzek ich uzyskania wynika z aghmych przepiséw
— kopie pdwiadczone za zgod®é z oryginatem przez notariusza, podmiot ktory wydat
dokument, urad gminy lub pracownika Fundac;ji -zeli dotyczy.

14. Informacja o posgpach w realizacji projektu na formularzu udosgpnionym przez
Fundacg — oryginat.

Na formularzu beneficjent wpisuje miejsce oraze¢datiblikacji (np. adres swojej strony
internetowej) oraz datopublikowania na niej informaciji o pegach w realizacji projektu. W
informacji naley pod& miejsca i terminy realizacji zaflabjetych Wnioskiem o ptatnd
oraz mierniki rzeczowe wykonanych zadagodnie z jednostkami miary z zestawienia
rzeczowo-finansowego, stanawego zaicznik nr 1 dodUmowyo dofinansowanie projektu

15. Sprawozdanie kdcowe z realizacji projektu— oryginat, na formularzu udegmnionym
przez Fundaej zgodnie z komunikatem Ministra Rolnictwa i Rozwday/si z dnia 15 grudnia
2006 r. w sprawie wzorow sprawozddla beneficjentow w ramach Sektorowego Programu
Operacyjnego ,Restrukturyzacja i modernizacja sektaywnosciowego oraz rozwoj
obszarow wiejskich 2004-2006”. (M.P. Nr 90, poz2P6

Sprawozdanie naty wypelnic zgodnie Zinstrukci do sprawozdania kKaowegoz realizacii
projektu i dojczy¢ do Wniosku o ptatn@ kaicowg.

(27_)[POLE WYMAGALNE]

Nalezy poda dat i miejsce sporadzenia Whiosku.Wniosekmusi by podpisany przez oseb
upowaniong do reprezentowania beneficjenta i ageainia zobowizan finansowych zgodnie
z KRS. W przypadku udzielenia petnomocnictwa/upavienia osobie innej nipodpisujca
Umowe, doWnioskunalery dofaczye jego oryginat.

13



